
ค าร้องขอแจ้งจบการศึกษา 
 

เร่ือง ขอแจง้จบการศึกษา 
 

เรียน รองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 

  ขา้พเจา้ (นาย,นางสาว)………………………………………………………………………………… 
เลขท่ีบตัรประชาชน                                                                               รหสัประจ าตวั………………………… 
ชั้น            ปวช.           ปวส.  หอ้ง…...ประเภทวชิา…………………………สาขาวชิา…………………………
สาขางาน………………………………..เกิดวนัท่ี………….เดือน…………………………พ.ศ……………… 
บิดาช่ือ………………………………..……………มารดาช่ือ………………………………………………….. 
ตอ้งการแจง้จบการศึกษา ภาคเรียนท่ี………ปีการศึกษา…………..……พร้อมเอกสารแนบท้าย   

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(………………………………….) 
นกัเรียน/นกัศึกษา 

ท่ีอยูท่ี่ติดต่อสะดวก  ช่ือผูป้กครอง…………………………………….บา้นเลขท่ี……………… 
หมู่ท่ี………ถนน……………………ต าบล……………………อ าเภอ……………….จงัหวดั……………… 
รหสัไปรษณีย…์……………………โทรศพัท…์…………………………………………….………. 
 

1.  ค  ารับรองของครูท่ีปรึกษา    2.  ความเห็นของหวัหนา้แผนกวชิา 
     ……………………………….         ……………………………….. 
                 (ลงช่ือ)……………………….        (ลงช่ือ)…………………………. 
 (……………..……………………)                                           (……………….………………….) 
 
 3.  ความเห็นของหวัหนา้งานวทิยบริการและหอ้งสมุด 4.  ความเห็นของหวัหนา้งานการเงิน 
     (    )  ติดคา้ง……………………       (    )  ติดคา้ง……………………….. 
                 (    )   ไม่ติดคา้ง         (    )  ไม่ติดคา้ง 
                 (ลงช่ือ)…………………………       (ลงช่ือ)………………………….... 
              (นางษมาพร  เอ่ียมโอภาส)        (…………..………………………) 
 
 5.  ค  ารับรองของหวัหนา้งานทะเบียน   6.  ค  าสั่งของรองผูอ้  านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  
      ………………………………….            (     )  อนุมติั      (    )    ไม่อนุมติั 
 

     (ลงช่ือ)………………………….       (ลงช่ือ)…………………………….. 
                                 (นางกุสุมา  ป่ินสุภา)                       (นายอนุศิษฏ ์ แสงสวา่ง) 
 
หมายเหตุ  ใหน้กัเรียน/นกัศึกษาเดินเร่ืองเฉพาะ 1-4  เท่านั้น 



 

แบบกรอกประวตัิเพือ่ท า  Transcript 
 

 ให้นักเรียน นักศึกษา กรอกประวัติด้วยตัวบรรจง (พมิพ์ดดีได้) ทั้งภาษาไทย 
และภาษาอังกฤษ (อกัษรตวัใหญ่) 
 

ระดบัช้ัน………………………………..รหัสประจ าตวั………………………….. 
ช่ือ-สกลุ(นาย/นางสาว)……………………………………………………………. 
STUDENT NAME…………………………..…………………………………… 

 

ช่ือ-สกลุบิดา………………………………………………………………………. 
FATHER NAME…………………………………………………………………. 
 

ช่ือ-สกลุมารดา……………………………………………………………………. 
MOTHER NAME…………………………………………………………….…. 
 

สถานที่เกดิ(จังหวดั)……………………………………………………………… 
PLACE OF BIRTH…………………………………………………………….. 
 

วุฒิการศึกษาเดมิ…………………………………………………………………. 
ENTRY QUALIFCATION……………………………………………………. 
 

สถานศึกษาเดมิ………………………………………………………………….. 
PREVIOUS SCHOOL………………………………………………………… 

เอกสารแนบท้าย 

1.  ส าเนาทะเบียนบา้น / ส าเนาบตัรประชาชนของนกัเรียน อยา่งล่ะ 1 ฉบบั  (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
2.  ส าเนาทะเบียนบา้น / ส าเนาบตัรประชาชนของบิดา อยา่งล่ะ 1 ฉบบั  (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
3.  ส าเนาทะเบียนบา้น / ส าเนาบตัรประชาชนของมารดา  อยา่งล่ะ 1 ฉบบั  (พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง) 
4.  รูปถ่ายชุดนกัเรียน ท่ีถูกตอ้งตามระเบียบของ วอศ. ขนาด 1 น้ิว จ  านวน 5 รูป พร้อมเขียน 
     ช่ือ นามสกลุ รหสัประจ าตวั หอ้ง สาขางาน   ดา้นหลงัรูปใหเ้รียบร้อย 
5.  กรณีนกัเรียน บิดา หรือมารดา เปล่ียน ช่ือ สกลุ ใหแ้นบใบค าร้องขอเปล่ียนช่ือ สกลุ ดว้ย 



 
 


