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คู่มือการใช้ Google Classroom  

ส าหรับคร ูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

 
 

จัดท าโดย  

งานสื่อการเรียนการสอน ฝ่ายวิชาการ  
วิทยาลัยอาชีวศึกษาชุมพร 

 

ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
กระทรวงศึกษาธิการ 
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Google Classroom 
ประโยชน์โดยรวมของ Google Classroom 

1. คุณครูสร้างห้องเรียนออนไลน์ของวิชานั้น ๆ ขึ้นมา 

2. เพิ่มรายช่ือนักเรียนจากบัญชีของกูเกิลเข้ามาอยู่ในห้องเรียน 

3. คุณครูสามารถน ารหัสผ่านให้นักเรียนน าไปกรอกเพื่อเข้าห้องเรียนเองได้ 

4. คุณครูตั้งโจทย์การบ้านให้นักเรียนท าโดยสามารถแนบไฟล์และก าหนดวันส่งการบ้านได้ 

5. นักเรียนเข้ามาท าการบ้านใน Google Docs และส่งเขา้ Google Drive ของคุณคร ู

7. คุณครูสามารถเข้ามาดูจ านวนนักเรียนที่สง่การบ้านภายในก าหนดแล้วและยังไม่ได้ส่งได้ 

8. คุณครูตรวจการบ้านของนักเรียนแต่ละคน พร้อมทั้งใหค้ะแนนและค าติชม 
 

ขั้นตอนการเข้า google classroom  
1. เปิดเบราเซอร์พิมพ์ http://classroom.google.com  
2. กรอก username ( เป็น email สถาบันฯ ) password และคลิ๊กลงชื่อเข้าใช้ 

 

 

3. กรอก username ( บัญช ีG-mail ) password และคลิ๊กลงช่ือเข้าใช ้
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4. แสดงหน้าต่าง google classroom กด ท าต่อ 

 

 

5. กด + เลือกสร้างช้ันเรียน 
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6. ติ๊กเครื่องหมายถูก   เลือกท าต่อ 

 

 

7. จะปรากฏหน้าต่างดังรูป ให้ใส่รายละเอียดช้ันเรียน กรอกรายละเอียดเรียบร้อยให้กด create 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกช่ือชั้นเรียน 

กรอกรายละเอียด 

กด CREATE 
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8. จะปรากฏหน้าต่าง Classroom ดังรูป สามารถเลือก ธีม หรืออัพโหลดรูปภาพได้ 

 

 

9. จะปรากฏ ธีม รูปแบบต่างๆให้เลือก 

 

 

 

 

 

รหัสผ่านส าหรับเชิญนักเรียน 

เลือกธีม 

อัพโหลดรูปภาพ 

กดเลือกธีม 
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11. สามารถเลือกอัพโหลดรูปภาพต่างๆจากในเครื่องได้ 

 

 

12. แชร์เน้ือหาสาระแก่นักเรียน 

 

 

 

กดเลือกรูปภาพจาเครื่อง 
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13. แนบไฟล์เอกสารจากแหล่งต่างๆ 

1) รายละเอียดที่ต้องการประกาศ  
2) แนบไฟล์หรือเอกสารที่อยู่ใน google drive  
3) แนบลิ้งค์ไปเว็บไซต์ภายนอก  
4) แนบไฟล์เอกสารหรือรูปภาพที่ต้องการ  
5) แนบ vdo จาก youtube  
6) คลิ๊ก โพสต์ เพื่อโพสต์ข่าวประกาศ  
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14. แนบไฟล์เอกสารจากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ แล้วกด โพสต์ 

 

 

15. เมื่อแนบไฟล์เอกสารจากเครื่องคอมพิวเตอร์ แล้วกด โพสต์จะปรากฏดังภาพ 
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16. แนบไฟล์คลิป VDO จาก youtube 

 

 

17. แนบไฟล์คลิป VDO จาก youtube แล้วกด โพสตจ์ะปรากฏดังภาพ 

 

 

 

 

ป้อนURL กดค้นหา 
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18. การมอบหมายงานให้นักเรียน กดค าว่า สร้าง 

 

 

19. เมื่อกดเลือกปุ่ม งาน จะขึ้นpopup เพิ่มหรือสร้างสื่อการเรียนการสอน กด รับทราบ 
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20. จะขึ้นให้ใส่ข้อมูลรายละเอียดของงาน 

 

 

21. สามารถแนบไฟล์ต่างๆ  

1) แนบไฟล์หรือเอกสารที่อยู่ใน google drive  
2) แนบลิ้งค์ไปเว็บไซต์ภายนอก  
3) แนบไฟล์เอกสารหรือรูปภาพที่ต้องการ  
4) แนบ vdo จาก youtube  

 

 

ก าหนดชื่องาน 

ก าหนดรายละเอียดงาน 

เพิ่มเอกสารแนบ สร้างเอกสารแนบ 

ก าหนดคะแนน 

วันครบก าหนดส่งงาน 

ก าหนดหัวข้อ 

ก าหนดเกณฑ์คะแนน 
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22. สามารถสร้างไฟล์เอกสารต่างๆ  

1. สร้าง google เอกสาร 
2. สร้าง google สไลด์ 
3. สร้าง google ชีต 
4. สร้าง google วาดเขียน 
5. สร้าง google ฟอร์ม 

 

 
 
23. ก าหนดคะแนน วันที่ครบก าหนดส่ง  

 

1 

2 
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24. ก าหนดเวลาในการส่ง  

 

 

25. ก าหนดเวลาเกณฑ์ในการให้คะแนน เมื่อก าหนดรายละเอียดเรียบร้อย กดมอบหมาย 
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26. สามารถ แก้ไข ลบ และคัดลอกลิงค์ได้  

 

 

27. ดูรายละเอียดของการส่งงาน จากการกดปุ่ม ดูงาน 

 

 

 

กดปุ่มดูงานเพื่อดูรายละเอียดงาน 
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28. การสร้าง แบบทดสอบ 

 

 

29. การสร้าง ค าถาม 

 

 

 

 

ก าหนดชื่องาน 

ก าหนดรายละเอียดงาน 

เพิ่มเอกสารแนบ สร้างเอกสารแนบ 

ก าหนดคะแนน 

วันครบก าหนดส่งงาน 

ก าหนดหัวข้อ 

ก าหนดเกณฑ์คะแนน 

สร้างฟอร์มค าถาม 

ก าหนดคะแนน 

วันครบก าหนดส่งงาน 

ก าหนดหัวข้อ 

ก าหนดการตอบกลับ 

ก าหนดชื่องาน 

ก าหนดรายละเอียดงาน 

รูปแบบค าถาม 

เพิ่มเอกสารแนบ สร้างเอกสารแนบ 
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30. การสร้าง เนื้อหา 

 

 

31. การเพ่ิมครูเข้ามาช่วยสอน และเพิ่ม นักเรียนในชั้นเรียน 

 

 

 

 

ก าหนดชื่องาน 

ก าหนดรายละเอียดงาน 

เพิ่มเอกสารแนบ สร้างเอกสารแนบ 

ก าหนดหัวข้อ 

กดเพื่อเพิ่มครู 

กดเพื่อเพิ่มนักเรียน 
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32. ป้อนอีเมล์เพื่อ เพิ่ม นักเรียนในชั้นเรียน เสร็จแล้ว กดเชิญ 

 

 

33. ดูผลคะแนนของนักเรียนในชั้นเรียน 

 

 

กรอกอีเมล์ 

 

กดเชิญ 

 


